
Deine Ausbildung bei DREGER IT

Kaufmann/-frau für 
Büromanagement (m|w|d)

Die Ausbildung auf einen Blick

■ Organisation und Bearbeitung von 
bürowirtschaftlichen Aufgaben

■ Kaufmännische Tätigkeiten in den Bereichen der 
Kundenbetreuung, Auftragsbearbeitung, 
Beschaffung, Rechnungswesen und Marketing

■ Kommunikation und Kooperation mit 
internen und externen Partnern

■ Du bist der erste Kontakt für das Anliegen 
unserer Kunden und Mitarbeitenden

■ Vorbereitung von Veranstaltungen und 
Kundenterminen

Das bieten wir Dir

■ Wir vermitteln Dir betriebswirtschaftliche, 
organisatorische und technische Kenntnisse

■ Hardware für mobiles Arbeiten wie 
Notebook und Headset

■ Eigenverantwortliches Arbeiten
■ Intensive Einarbeitung
■ Wertschätzung und Unterstützung im Team
■ Lockere Duz-Kultur
■ Mitarbeiterangebote bei verschiedenen Marken
■ Kostenloser Parkplatz
■ Straßenbahn-Haltestelle in unmittelbarer Nähe
■ Kantine im Gebäude
■ Kostenlose Getränke und eine Snackbar

Das bringst Du mit

■ Guter Realschulabschluss oder Abitur
■ Sehr gute Deutschkenntnisse und gute 

Englischkenntnisse in Wort und Schrift
■ Gute Kenntnisse in Microsoft Office
■ Hohe Motivation und Lernbereitschaft
■ Engagement und Ehrgeiz
■ Spaß an der Zusammenarbeit im Team und im 

Umgang mit Kunden
■ Affinität für Informationstechnologien 



Deine Ausbildung bei DREGER IT
Wer wir sind

Unsere Kernkompetenzen

Als Managed Service Provider bieten wir mit unserer 
hauseigenen Produktmarke D-BUSINESS® modu-
lare IT-Dienstleistungen in den Bereichen Service, 
Datacenter, Netzwerk & Security sowie Modern 
Workplace an.

Dein Weg zu uns

Deine Bewerbungsunterlagen beinhalten:
■ Lebenslauf
■ Deine letzten beiden Zeugnisse

Deine Ansprechpartnerin:

Ute Wenzel
ute.wenzel@dreger.de
069-90479-107

Das sind wir

Mit 30 Jahren Erfahrung möchten wir schon heute 
die Lösungen von morgen entwickeln. Als Managed 
Service Provider liegt unser Schwerpunkt in der 
individuellen Beratungsleistung und der Konzeption 
moderner, modularer IT-Infrastruktur. Dabei 
betrachten wir auch immer den Aspekt der 
IT-Sicherheit. Nach der Konzeption und Umsetzung 
unterstützen wir unsere Kunden durch Über-
wachung ihrer Plattformen und Programme. Mit 
unserem IT-Support stehen wir ihnen dabei bis zu 
24/7 zur Seite.

Wir sind Teil der teccle group.

2021 haben wir uns der teccle group angeschlos-
sen und somit unser Portfolio erweitert. Gemeinsam 
mit den anderen Mitgliedern aus ganz Deutschland 
haben wir ein Gruppenziel:
Der führende Managed Service Provider für den 
deutschen Mittelstand werden.

Dafür suchen wir Dich! 

Wir sind Teil
der teccle group. 

DREGER IT
Hanauer Landstraße 182a
60314 Frankfurt am Main  
www.dreger.de
Mail: info@dreger.de
Tel.: +49 69 90 47 90

Hier findest Du eine Übersicht 
unserer Produkte und 
Dienstleistungen.


